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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C,
Secretaria Distritat

Ambiente

RESOLUCION /5 0013

Por medio de la cual se adopta el Manual de Administracién y Cobro de Cartera
no tributaria a cargo de la Secretaria Distrital de Ambiente —SDA-,

EL SECRETARIO DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

En uso de sus facuitades constitucionales, legales, y demas normas Distritales,
en especial las conferidas por la Ley 99 de 1993, el Acuerdo 257 de 2006 y el

0 Decreto 561 de 2006 v,

CONSIDERANDO:

Que el Alcalde Mayor de Bogota, establecié la etapa persuasiva del recaudo de cartera,
mediante Decreto 066 del 15 de febrero de 2007, atendiendo lo sefalado por el
Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006, que establecid un término de dos (2) meses
para que todas las entidades expidieran su Reglamento Interno de Cartera, en
desarrollo de la Ley 1066 de 2007, por medio de la cual se dictan normas para la
normalizacion de la cartera publica.

Que de conformidad con el articulo 6 del Decreto 066 del 15 de febrero de 2007, el
cobro persuasivo de las acreencias diferentes a impuestos, es competencia de la
entidad que origina el titulo ejecutivo y tiene como objetivo lograr obtener solicitud de
acuerdos de pagos que buscan agilizar los procedimientos al interior de las Entidades
ﬂ Publicas, asi como lograr la recuperacion expedita del pago de obligaciones a su favor.

Que de acuerdo con lo sefialado el Articulo 18 Ibidem, cada una de las entidades y
organismos del Sector Central del Distrito Capital debera adoptar un Manual de
Administracion y Cobro de Cartera, conforme a los parametros fijados en el Decreto de
acuerdo con la estructura y competencia funcional, asi como la legislacion y naturaleza
de la renta.

Que, la Secretaria Distrital de Ambiente, mediante Resolucion No. 2331 del 13 de
Agosto de 2007, fijd el procedimiento para la etapa de cobro persuasivo respecto al
pago de las obligaciones a favor de esta entidad.

Proyectd, José Wikhes Torrash
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Que, por las consideraciones anteriormente expuestas la Secretaria Distrigal de
Ambiente,

RESUEL.VE:

ARTICULO 1°.- Adoptar el Manual de Administracién y Cobro de la Cartera no tributaria
a cargo de la Secretaria Distrital de Ambiente, que hace parte integrante de la
Resolucion 2331 de 2007.

CAPITULO PRIMERO

ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DE COBRO

ARTICULO 2°.- OBJETO: El presente Manual de Administracién y Cobro de Cartera
tiene por objeto sefalar el procedimiento que debe seguir la Secretaria Distrital de
Ambiente, para el cobro de las obligaciones, conforme a lo sefialado en la Resolucion
2331 de 2007.

ARTICULO 3°- GESTION DEL RECAUDQ DE CARTERA PUBLICA. De acuerdo con
lo establecido en el Articulo 1° de la Ley 1066 de 2006, los principios que regulan la
Administracion Publica contenidos en el articulo 209 de la Constitucidén Politica, sefiala
que los servidores publicos que tengan a su cargo el recaudo de obligaciones a favor
del Tesoro Publico deberan realizar su gestion de manera agil, eficaz, eficiente y
oportuna, con el fin de obtener liquidez para el Tesoro Publico.

ARTICULO 4°.- PRINCIPIOS: Los principios que regulan la gestion de recaudo de la
cartera publica son los mismos de la Administracion Pablica contenidos en los articulos
29 y 209 de la Constitucion Politica, 2° y 3° del Cddigo Contencioso Administrativo;
articulo 1 y 16 del decreto 066 del 15 de Febrero de 2007 expedido por el Alcalde
Mayor de Bogota y la Circutar 004 del 2007 expedida por la Secretaria Distrital de
Hacienda.

ARTICULO 5°.- INTERPRETACION DE LAS NORMAS PROCESALES: Las normas
procesales son de derecho publico y por consiguiente de obligatorio cumplimiento, dada
la remision expresa del Estatuto Tributario al Cédigo de Procedimiento Civil en algunos
temas, ilas dudas o ausencias de regulacion deberan aclararse mediante la
interpretacion de los principios generales del derecho, de manera que se cumpla con el
debido proceso y se respete el derecho de defensa.

L)
Progfacih José Wilkhes Tan-aA
izd, Dra.Cdna P, Rangsl B

ra. Marthe Camecho
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ARTICULO 6°.- REQUISITOS DE PROCEDIBILIDAD DEL TiTULO EJECUTIVO: Para

el cobro de las rentas o caudales plblicos, la Direccién Legal Ambiental de fa Secretaria

Distrital de Ambiente, sera responsable de constituir el titulo ejecutivo de la obligacion

de manera clara, expresa y exigible, conforme a la législacién que regula el origen de fa .
misma, asi como de establecer la legal ejecutoria del mismo en observancia de los

lineamientos que para el efecto adopte Ja Oficina de Ejecuciones Fiscales de la

Secretaria Distrital de Hacienda,.

Paragrafo Primero: Para efectos de la conformacion del titulo ejecutivo entiéndase por:

Obligacién Clara: aquella que contiene todos los elementos de la relacion juridica
inequivocamente sefialados en el documento, a saber: naturaleza o concepto de la
O deuda, sujetos de la obligacion: acreedor (entidad que emite el titulo}, deudor (sujeto
pasivo, identificado de manera clara e inequivoca).

Expresa: la que contiene una suma liquida de dinero a cobrar, debidamente
determinada o especificada, expresada en un valor exacto que no da lugar a
ambigliedad.

Actualmente exigible: es la que no esta sujeta a plazo o condicion suspensiva,
adicionalmente tratandose de actos administrativos se requiere que no hayan perdido
su fuerza ejecutoria, por las causas establecidas en el articulo 668 del Cédigo
Contencioso Administrativo, por cuanto la configuracién de esta cnrcunstanma
imposibilita el cobro coactive de la obligacidn contenida en el mismo.

Paragrafo Segundo: En los titulos ejecutivos debe indicarse los datos completos de los
sancionados, nombre o razén social, identificacion, cédula de ciudadania ¢ nit, debe
sefialarse claramente si la sancién es al representante legal o a la persona juridica o a
O la persona natural.

Tratandose de establecimientos de comercio, que no constituyen una persona juridica,
debe indicarse en la resolucidbn sancionatoria el nombre del propietario del
establecimiento.

Si en un mismo acto administrativo se sanciona a dos © mas perscnas se debe aclarar
si la sancidon es solidaria o conjunta especificando cuanto le corresponde pagar a cada
uno.

ARTICULO 7°.- LA CARTERA EXIGIBLE NO TRIBUTARIA LA CONSTITUYEN LOS
SIGUIENTES CONCEPTOS:

140101 TASAS
140101-0201 Tasas por uso aguas subterraneas
‘FAroyacts. Josd Wilchos Torresk o p— . %
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14102-0101 Tasas retributivas y compensatorias
140103-0003 Transferencias sector eléctrico

140102 MULTAS _

140102-05 MULTAS AMBIENTALES

140102-0501 WVertimientos

140102-0502 Publicidad Exterior — Visual

140102-0503 Tala de Arboles

140102-0504 Contaminacién Auditiva

140102-0505 Aguas Subterraneas

140102-0507 Analisis de Gases CDA’s Centro de Diagnostico Autorizado
140102-0508 Mavilizacion Fauna

140102-0509 Movilizacién Madera

140102-0511 Emisiones Atmosféricas

140102-0514 50% por incumplimiento/Leyes Ambientales
140102-0519 Otras Sanciones

140102-0520 Otras Multas

Paragrafo: La anterior segregacion de cuentas obedece a la practica contable vigente
en la Secretaria Distrital de Ambiente. No obstante estara sujeto a cambios en la
medida en que las normas sean modificadas, asi como el proceso contable de la
Entidad.

ARTICULO 8°- DETERMINACION DEL DEBIDO COBRAR: La Direcciéon Legal
Ambiental, determinara la ocurrencia o existencia de hechos que den lugar a la
interrupcion o suspension de la prescripcion y la validacién de los titulos ejecutivos,

La Oficina Financiera le corresponde la identificaciéon de las obligaciones pendientes de
pago y la exigibilidad de las mismas en la etapa de cobro persuasivo, con base en la
informacidén suministrada por la Direccién Legal Ambiental.

CAPITULO SEGUNDO
REGISTROS CONTABLES

ARTICULO 9°.- CONTABILIZACION: La Direccion Legal Ambiental de la Secretaria
Distrital, comunicara dentro de los primeros cinco (5) dias de cada mes a la Oficina
Financiera, la ocurrencia o existencias de las posibles deudas por concepto de las
multas, para su registro contable en Cuentas de Orden del mes inmediatamente
anterior.

Peayectd. Josd Wilches Torras 'y,
ist. Dra Edna P. Rangel 8.
ra. Manha Camacho ,
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Paragrafo: Igualmente, en el mismo término la Direccidén Legal Ambiental, dara a
conocer a la Oficina Financiera, de las resoluciones que estén debidamente
gjecutoriadas y/o revocadas, con el fin de efectuar la afectacién en las Cuentas del
Balance. '

ARTICULO 10°.- PAGOS: E| deudor debera cancelar en la cuenta que designe la
Secretaria Distrital de Ambiente, con todos los datos para su identificacién, el monto
correspondiente a la deuda y remitir copia del documento de Ia cancetacion a la Oficina
Financiera, con el fin de efectuar el registro contable.

CAPITULO TERCERO

ETAPA DEL PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO PERSUASIVO

ARTICULO 11°.- ETAPA PERSUASIVA: Esta etapa tiene como objete incentivar el
pago voluntario por parte del deudor y comprende el desarrollo de las actividades
descritas en el Articulo 6° del Decreto 066 de 2007 y la Circular 004 de la Secretaria
Distrital de Hacienda. o

La etapa de cobro persuasivo es competencia de La Secretaria Distrital de Ambiente, y
tendra una duracion maxima de cuatro (4) meses, a partir de la fecha en que cobra
ejecutoria los actos administrativos, en consecuencia en esta etapa estarse a lo
dispuesto en la Resolucidén 2331 de 2007

ARTICULO 12°.- FACILIDADES DE PAGO: Si al vencimiento del término establecido
en el Articulo Primero de la Resolucion 2331 de 2007, se logra la facilidad de pago, la
Oficina Financiera solicitara dentro del término de quince (15) dias calendarios, a la
Direccion Legal Ambiental copia del expediente con los requisitos exigidos en la Circular
No. 004 del 2007 expedida por la Secretaria Distrital de Hacienda, para remitirlo junto
con la carta de intencién del deudor a la Oficina de Ejecuciones Fiscales para que alli
se autorice la facilidad de pago, de conformidad con los procedimientos establecidos
para ello. '

Paragrafo: En todo caso, se debera tener una comunicacién con la Oficina de
Ejecuciones Fiscales, quienes informaran a Oficina Financiera de la Secretaria Distrital .
de Ambiente, de todas las actuaciones, a fin de efectuar los registros contables
correspondientes.

Proyectd. José Wilches Torrﬁs\

Revisd. Dre Edna P. Rengel B,
Dra. Marha Camocha
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CAPITULO CUARTO

ETAPA DEL PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO COACTIVO

ARTICULO 13°- RENUENCIA AL PAGO: Una vez cumplida la etapa persuasiva de
que trata la Resolucion 2331 de 2007, por parte de la Secretaria Distrital de Ambiente y,
cuando el deudor ha sido renuente al pago de la obligacion, la Oficina Financiera
solicitard dentro del término de quince (15) dias calendarios a la Direccion Legal
Ambiental, copia del expediente con los requisitos exigidos en la Circular No. 004 del
2007, para remitirlo a la Oficina de Ejecuciones Fiscales de la Secretaria Distrital de
Hacienda, para su cobro coactivo.

ARTICULO 14°.- ETAPA DE COBRO COACTIVO: Etapa en la cual la Secretaria
Distrital de Hacienda en desarrollo de las facultades exorbitantes que le asisten, busca
lograr la satisfaccion de las obligaciones a su favor de manera coercitiva, utilizando para
ello el procedimiento descrito en los articulos 823 y siguientes det Estatuto Tributario
Nacional, en concordancia con los articulos 513 y siguientes del Cddigo de
Procedimiento Civil.

Paragrafo: En todo caso, se debera tener una comunicacidn con ia Oficina de
Ejecuciones Fiscales de la Secretaria Distrital de Hacienda, quienes informaran a ia -
Oficina Financiera de la Secretaria Distrital de Ambiente, de todas las actuaciones, a fin
de efectuar los registros contables correspondientes.

ARTICULO 15°. - La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su publicacién en
el Registro Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

D%Fta, D.C.,alos 17 BNE 2008

ANTONIO NIETO SCALANTE
ecretario Distrital de Ambiente

Proyocid José Wikches Torrea X
Revisd. Dra Edna P. Rangel
Drz. Martha Camacho
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